MATERIAL POMOCNICZY DLA WNIOSKODAWCOW
W RAMACH NABORU NR 3/2021 - PODEJMOWANIE DZIAtALNOSCI
GOSPODARCZEJ (PREMIE)

- nabdr wnioskdw o przyznanie pomocy w zakresie przedsiewziecia nr 1.1.1 ZAKEADANIE DZIAtALNOSCI
GOSPODARCZE] w ramach Poddziatania 19.2 ,,Wsparcie na wdraZzanie operacji w ramach strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich
na lata 2014-2020

Szanowni Panstwo,

ponizej przedstawiamy materiat pomocniczy na temat zasad zwigzanych z technicznym przygotowaniem
wniosku o przyznanie pomocy wraz z zatgcznikami w ramach naboru nr 3/2021 - Podejmowanie
dziatalnosci gospodarczej (premie) oraz korzystania z doradztwa Swiadczonego przez LGD. Zachecamy
do stosowania sie do naszych wskazéwek i weryfikacji list kontrolnych zataczanych dokumentéw, co
pozwoli na sprawne przyjecie wniosku w biurze LGD, ztozenie wszystkich niezbednych dokumentéw oraz
unikniecie koniecznosci uzupetniania dokumentacji na etapie weryfikacji formalnej wnioskow.

Materiat pomocniczy zawiera:
1. Wskazdéwki techniczne dotyczgce przygotowania dokumentow
2. Liste kontrolng dokumentéw

3. Liste dokumentdw zwigzang z kryteriami wyboru operacji

1. Wskazdéwki techniczne dotyczace przygotowania dokumentow
Ponizej przedstawiamy wskazowki techniczne przydatne na etapie przygotowywania wniosku o
przyznanie pomocy na operacje w zakresie podejmowania dziatalnosci gospodarczej:

1. Whniosek nalezy ztozy¢ na formularzu pobranym ze strony internetowej Agencji Restrukturyzacji i
Modernizacji Rolnictwa: https://www.gov.pl/web/arimr/poddzialanie-192-premie

2. Zaleca sie, aby wniosek o przyznanie pomocy zostat wypetniony elektronicznie i wydrukowany.

3. W biurze LGD nalezy ztozy¢:

— 2toisame egzemplarze Wniosku o przyznanie pomocy w wersji papierowej wraz z zatacznikami,
oraz z 2 egzemplarze Wniosku w wersji elektronicznej, tj. zapisane na ptytach CD/DVD w tym
wersje elektroniczna i na wydruku, ktére Wnioskodawca przekazuje do LGD, powinny by¢
identyczne. Wnioskodawca potwierdza zgodnos$¢ wersji elektronicznej z papierowg w zatgczniku
nr 4 do ogtoszenia przy czym :


https://www.gov.pl/web/arimr/poddzialanie-192-premie

e 1 komplet dla Urzedu Marszatkowskiego ( tu powinny zostac zatgczone wymagane oryginaty
dokumentéw®* - tam gdzie wymagane sg oryginaty oraz potwierdzone kopie dokumentéw -
tam gdzie dopuszczone sg potwierdzone przez LGD kopie dokumentdw) oraz z Wniosek w
wersji elektronicznej, tj. zapisany na ptycie CD/DVD

e 1 komplet dla LGD (tu powinny zosta¢ zatgczone potwierdzone kopie dokumentéw) oraz
Whniosek w wersji elektronicznej, tj. zapisany na ptycie CD/DVD

* wymagane oryginaty dokumentéw zgodnie z zapisami ,,Instrukcji wypetniania wniosku o przyznanie pomocy”.

Rekomendujemy by wnioskodawca posiadat rowniez wtasny egzemplarz wniosku o przyznanie pomocy
tozsamy z tym sktadanym w LGD, na ktdrym zostanie potwierdzone przyjecie dokumentu a nastepnie
pozniej utatwi obstuge projektu w takcie jego realizacji.

4. Whniosek wraz z zatgcznikami powinien by¢ kompletny, ponumerowany, wydrukowany dwustronnie,
stanowic zwartg catos$¢, a dokumenty pouktadane zgodnie z listg zatgcznikdw do wniosku.

5. Whniosek i zatgczniki powinny by¢ przekazane w skoroszycie lub segregatorze, niezszywane oraz
niewktadane w , koszulki”, , ofertowki”, etc.

6. Kopie oryginatéw dokumentdw, zgodnie z instrukcjg do wypetniania wniosku o przyznanie pomocy,
mogg by¢ potwierdzane przez pracownikdéw biura LGD na kopii przygotowanej przez Wnioskodawce,
wytgcznie za okazaniem oryginatu. Whnioskodawca powinien dysponowa¢ dwiema kopiami
dokumentéw potwierdzanych za zgodnos¢ dla kazdego ze sktadanych wnioskdw oraz kopig dla siebie.

7. Rekomendujemy w miare mozliwosci wczedniejsze zgtaszanie sie do biura LGD przed ztozeniem
whniosku w celu potwierdzenia zgodnosci kopii dokumentéw z oryginatem dokumentéw.

8. Zaswiadczenia dotaczane do wniosku muszg by¢ aktualne - instrukcja do wniosku o przyznanie
pomocy szczegdtowo wskazuje ich ,termin waznosci”, np. 1 lub 3 miesigce przed dniem ztozenia
whniosku.

9. Whniosek musi by¢ podpisany oraz zawiera¢ nazwe wnioskodawcy, jego adres lub inne dane
pozwalajgce go jednoznacznie zidentyfikowaé — jezeli wystepujg takie braki, a wniosek nie jest
sktadany osobiscie przez osobe, ktéra poprawi oznaczenie wnioskodawcy, jego adres lub ztozy podpis
pod wnioskiem, wniosek taki pozostawia sie bez rozpatrzenia.

10. Wniosek musi by¢ odpowiednio podpisany — tj. przez wnioskodawce lub osoby uprawnione do
wystepowania w jego imieniu (w przypadku oséb prawnych wpisanych do KRS, pracownik biura
odwotuje sie do danych zawartych w elektronicznym systemie informacji KRS), co zostanie
potwierdzone zatgczonym do wniosku petnomocnictwem. W ztozonym petnomocnictwie
wtasnorecznos¢ podpiséw musi zostaé potwierdzona przez notariusza. W przypadku takich brakow,
Biuro niezwtocznie wzywa wnioskodawce do przedstawienia wyjasnien lub dowodéw wskazujgcych
na umocowanie oséb, ktore podpisaty wniosek.

11. W czesci B.VIl wniosku dot. oswiadczen zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, nalezy
wpisac¢ dane Samorzgdu Wojewddztwa i Lokalnej Grupy Dziatania. Sg to ponizsze informacje:

SW:

Wojewddztwo Mazowieckie, dane kontaktowe: Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Mazowieckiego
w Warszawie, ul. Jagielloriska 26, 03-719 Warszawa

e-mail do Administratora danych: urzad_marszalkowski@mazovia.pl
e-mail Inspektora ochrony danych: iod@mazovia.pl.
LGD:

Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania ,Ziemia Chetmoniskiego”
ul. Warszawska 24, 96-321 Zabia Wola

e-mail do Administratora danych: biuro@ziemiachelmonskiego.pl

e-mail Inspektora danych osobowych: kontakt@strefaplus.com



12. Whnioski sktada sie bezposrednio w biurze LGD w czasie trwania naboru i w godzinach wskazanych
w ogloszeniu o naborze, przy czym ,bezposrednio” oznacza osobiscie (osoba podpisana we
wniosku) lub przez petnomocnika lub osobe upowazniong (petnomocnictwo lub upowaznienie
zatgcza sie do wniosku).

13. Pracownik biura LGD weryfikuje liczbe i rodzaj zatgcznikdw dotgczonych do wniosku.

14. Jezeli w trakcie rozpatrywania wniosku o udzielenie pomocy, konieczne jest uzyskanie wyjasnien lub
dokumentéw niezbednych do oceny zgodnosci operacji z LSR w zakresie podpisu przez odpowiednie
osoby oraz w zakresie oceny jego zgodnosci z LSR, LGD wzywa podmiot ubiegajacy sie o wsparcie do
ztozenia tych wyjasnien lub dokumentéw (nie wzywamy do uzupetnien do kryteridw). Wezwanie i
odpowiedz na to wezwanie, przekazuje sie w formie pisemnej za posrednictwem poczty lub osobiscie.
Termin odpowiedzi na wezwanie do dostarczenia brakujgcych dokumentéw do biura LGD (decyduje
data wptywu), wynosi 7 dni od daty doreczenia wezwania, o ktérym mowa powyzej. W wezwaniu
zwraca sie uwage, ze w przypadku nieusuniecia brakéw wskazanych w pismie, LGD ocenia wniosek w
przedtozonym zakresie. Biuro nie ponosi odpowiedzialnosci za opdznienie w dostarczeniu wezwania
lub ztozeniu przez wnioskodawce uzupetnienia lub wyjasnien. Ryzyko ztozenia niekompletnego
whiosku spoczywa na wnioskodawcy.

15. Szczegdty dotyczace trybu oceny i wyboru projektow do dofinansowania znajdujg sie procedurze,
ktdra zostata zatagczona do ogtoszenia, to procedura okresla zasady przeprowadzenia naboru przez
LGD.

16. Doradztwo dla oséb, ktore planujg ubiegaé sie o przyznanie pomocy w zakresie przedsiewziecia nr
1.1.1 Zaktadanie dziatalnosci gospodarczej Swiadczone jest w oparciu o Regulamin swiadczenia ustug
doradczych LGD ,.Ziemia Chetmornskiego”, ktéry dostepny jest na www.ziemiachelmonskiego.pl.
Regulamin okresla m.in. forme i zakres ustug doradczych, w tym zakres za ktéry w ramach naboru
whnioskdw mozna otrzymadé punkty, zasady korzystania z ustug w trakcie trwania epidemii.
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2. Lista kontrolna dokumentéw

NIE

Nazwa zalgcznika TAK NIE DOTYCZY

Whniosek w postaci dokumentu elektronicznego zapisanego na
informatycznym nos$niku danych

A. Zalaczniki dotyczace podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie
pomocy i operacji

Dokument tozsamosci — kopia

zafgcznik obowigzkowy

Zaswiadczenie z wiasciwej ewidencji ludnosci o miejscu
zameldowania na pobyt staty lub czasowy, wydane nie wczesniej
2. niz 3 miesigce przed dniem ztozenia wniosku — oryginat lub kopia

zalgcznik obowigzkowy




Zaswiadczenie wydane nie wczesniej niz 1 miesigc przed dniem
ztozenia wniosku przez:

Kase Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego (KRUS)
o niefigurowaniu w ewidencji oséb ubezpieczonych — oryginat

3. albo
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych (ZUS) potwierdzajgce fakt
podlegania ubezpieczeniu spotecznemu w petnym zakresie —
oryginat
zalgcznik obowigzkowy
Decyzja o wpisie producenta do ewidencji producentéw — kopia
albo
Zaswiadczenie o nadanym numerze identyfikacyjnym w ewidenciji
4. | producentow — kopia
albo
Whiosek o wpis do ewidencji producentéw — kopia
zalgcznik obowigzkowy
Dokumenty potwierdzajgce posiadanie tytutu prawnego do
5 nieruchomosci — zafgcznik obowigzkowy w przypadku, gdy
) realizacja operacji obejmuje zadania trwale zwigzane
z nieruchomoscia — oryginat lub kopia
Oswiadczenie  wiasciciela(i) lub  wspdtwiasciciela(i) lub
posiadacza(-y) lub wspdtposiadacza(-y) nieruchomosci, ze
wyraza(jg) on(i) zgode na realizacje operacji, jezeli operacja jest
realizowana na terenie nieruchomosci bedacej w posiadaniu
6. zaleznym lub bedacej przedmiotem wspotwtasnosci —
zafgcznik obowigzkowy w przypadku, gdy realizacja operacji
obejmuje zadania trwale zwigzane z nieruchomoscia -
oryginat sporzadzony na formularzu udostepnionym przez UM
Biznesplan — oryginat sporzgdzony na formularzu udostgpnionym
7. przez UM
zafgcznik obowigzkowy
Oswiadczenie podmiotu ubiegajgcego sie o przyznanie pomocy o
nie uzyskaniu pomocy de minimis — oryginat sporzgdzony na
formularzu udostepnionym przez UM
8. nalezy zalagczy¢ w przypadku, gdy podmiot w okresie
obejmujagcym  biezgcy rok podatkowy oraz dwa
poprzedzajgce go lata podatkowe nie uzyskaf pomocy
publicznej zgodnie z zasadg de minimis
Informacja podmiotu ubiegajgcego sie o przyznanie pomocy
o uzyskanej pomocy de minimis — oryginat sporzgdzony na
formularzu udostepnionym przez UM,
zalgcznik obowigzkowy
nalezy zataczy¢ w przypadku, gdy podmiot w okresie
obejmujgcym biezacy rok podatkowy oraz dwa
poprzedzajgce go lata podatkowe uzyskaf pomoc publiczng
9. zgodnie z zasadg de minimis
oraz
Wszystkie zasdwiadczenia o pomocy de minimis oraz pomocy de
minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie, jakie podmiot ubiegajgcy
sie o przyznanie pomocy otrzymat w roku, w ktérym ubiega sie o
pomoc oraz w okresie 2 poprzedzajgcych go lat — kopie
Dokument zafgczany, jesli dotyczy
Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie
10. | © pomoc de minimis — oryginat

zalgcznik obowigzkowy




11.

Petnomocnictwo, jezeli zostato udzielone
— oryginat lub kopia

nalezy dofgczy¢ do wniosku w sytuacji, gdy podmiot bedzie
reprezentowat w stosunkach z UM petnomocnik

12.

Dokumenty uzasadniajgce przyjety poziom planowanych do
poniesienia kosztéw - w przypadku dostaw, ustug, robot
budowlanych, ktére nie sg powszechnie dostepne — oryginat lub
kopia

nalezy ztozy¢é w przypadku planowanych do poniesienia
wydatkéw w zakresie dostaw, usfug, robét budowlanych,
ktore nie sq powszechnie dostepne. W instrukcji wypetniania
wniosku o przyznanie pomocy (s. 27) wskazane sg
przykfadowe dokumenty oraz informacja, jak nalezy
rozumie¢ powszechna dostepnos¢

B. Zataczniki dotyczace robot budowlanych

13.

Kosztorys inwestorski — oryginat lub kopia

W przypadku, gdy operacja obejmuje roboty budowlane do
wniosku zafgcza sie kosztorys inwestorski, ktory speftnia
minimalne wymagania okreslone w §7 rozporzadzenia
Ministra Infrastruktury z dnia 18.05.2004 r. w sprawie
okreslenia metod i podstaw sporzadzania kosztorysu
inwestorskiego, obliczania (... W przypadku, gdy
zaplanowane roboty budowlane sg proste do wykonania i nie
wymagaja wiedzy specjalistycznej, a ocena zasadnosci ich
zakresu oraz racjonalnosci kosztow jest mozliwa na
podstawie powszechne dostepnych informacji, wéwczas nie
ma koniecznosci zatgczania kosztorysu inwestorskiego.

14.

Mapy lub szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne
dotyczace umiejscowienia operacji (w przypadku, gdy projekt
budowlany nie jest przedkfadany) — oryginat lub kopia

zafgcznik obowigzkowy

C. Dodatkowe zataczniki wymagane do przeprowadzenia
weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy nastepcy prawnego
beneficjenta albo nabywcy gospodarstwa rolnego lub jego czesci
albo nabywcy przedsiebiorstwa lub jego czesci

15.

Dodatkowe dane dotyczgce wniosku o przyznanie pomocy
nastepcy prawnego beneficjenta albo nabywcy gospodarstwa
rolnego lub jego czesci albo nabywcy przedsigbiorstwa lub jego
czesci — oryginat sporzadzony na formularzu udostepnionym
przez UM

dokument zafgczany, jesli dotyczy

16.

Dokument potwierdzajgcy fakt zaistnienia nastgpstwa prawnego
— kopia

albo

Dokument potwierdzajgcy nabycie gospodarstwa rolnego lub jego
czesci albo nabycie przedsiebiorstwa lub jego czesci — kopia

dokument zafgczany, jesli dotyczy

17.

Oswiadczenie nastepcy prawnego beneficjenta o jego wstgpieniu
w prawa i obowigzki beneficienta wynikajgce z umowy o
przyznaniu pomocy — oryginat sporzgdzony na formularzu
udostepnionym przez UM

dokument obowigzkowy w przypadku, gdy podmiotem
ubiegajgcym sie o przyznanie pomocy jest nastepca prawny

18.

Umowa przejecia dlugu — w przypadku, gdy podmiotem
ubiegajgcym sie o przyznanie pomocy jest nabywca
gospodarstwa rolnego lub jego czesci, albo nabywca
przedsiebiorstwa lub jego czesci — kopia




dokument obowigzkowy w przypadku, gdy podmiotem
ubiegajagcym sie o przyznanie pomocy jest nabywca
przedsigbiorstwa lub jego czesci

Umowa cesji wierzytelnosci — w przypadku, gdy podmiotem
ubiegajgcym sie o przyznanie pomocy jest nabywca
gospodarstwa rolnego lub jego czesci, albo nabywca
19. | przedsiebiorstwa lub jego czesci i nie zostaly zrealizowane przez
ARIMR wszystkie ptatnosci na rzecz beneficjenta — kopia

dokument zafgczany, jesli dotyczy

D. Inne zataczniki dotyczace operacji

Zalgcznik 3 do Ogtoszenia — wzoér Uzasadnienia zgodnosci
20. | operaciji z lokalnymi kryteriami wyboru

zalgcznik obowigzkowy

Zatgcznik 4 do Ogtoszenia 3/2021 — wzér Oswiadczenia
21. | 0zgodnosci wersji elektronicznej wniosku z wersjg papierowg

zalgcznik obowigzkowy

Oswiadczenia dotyczace przetwarzania danych osobowych
osoby fizycznej wystepujgcej w poddziataniu 19.2 ,Wsparcie na
wdrazanie operacji w ramach Strategii Rozwoju Lokalnego
Kierowanego przez Spotecznos¢ objetym Programem Rozwoju
22. | Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020

- zatgcznik wypetniany zgodnie z wzorem zamieszczonym na
www.ziemiachelmonskiego.pl

zalgcznik obowigzkowy

23. | Inne zatgczniki — jesli dotyczy

3. Lista dokumentéw zwiazana z kryteriami wyboru operacji

Kryteria wyboru operacji Dokumenty, na podstawie ktérych
oceniany jest stopien spetnienia

danego kryterium

1 | Wnioskodawca o$wiadczyl, ze bedzie prowadzit dziatalno$¢ na | Kryterium weryfikowane w oparciu o
obszarze LGD oraz optacat wszelkie podatki oswiadczenie zawarte w zatgczniku nr 3
do ogtoszenia.
Whioskodawca nie zatgcza dokumentow
2 | Z biznesplanu projektu wynika koniecznos¢ utworzenia | Kryterium weryfikowane w oparciu o
dodatkowego miejsca pracy (ponad zatrudnienie wymagane | informacje zawarte w zatgczniku nr 3 do
Programem) ogloszenia oraz zapisy we wniosku o
- od 0,5 etatu do 1 etatu przyznanie pomocy.
- powyzej 1 etatu do 1,5 etatu
- powyzej 1,5 etatu do 3 etatéw
- powyzej 3 etatéw Whioskodawca nie zatgcza dokumentow.
3 | Whnioskodawca nalezy do jednej z ponizszych grup Kryterium weryfikowane w oparciu o

- w dniu ztozenia wniosku jest osobg w wieku do 35r. z. lub

- w dniu zlozenia wniosku jest osobg w wieku powyzej 50 r.z.
lub

- kobietg lub

- osobg niepetnosprawng

informacje zawarte w zatgczniku nr 3 do
ogtoszenia oraz w przypadku, gdy:

- w dniu zlozenia wniosku jest osobg w
wieku do 35r. z. — w oparciu o zapisy we
wniosku o przyznanie pomocy

lub

- w dniu ztozenia wniosku jest osobg w
wieku powyzej 50 r.z. — w oparciu o
zapisy we wniosku o przyznanie pomocy
lub

- kobietg — w oparciu o zapisy we
wniosku o przyznanie pomocy

lub




- 0sobg niepetnosprawng — w oparciu o
zapisy we wniosku o przyznanie pomocy
oraz dokumenty potwierdzajgce
niepetnosprawnos¢

Whnioskodawca  wzigt udziat w  szkoleniu/doradztwie
przeprowadzonym przez LGD w ramach danego naboru.
Kryterium bedzie weryfikowane przez LGD w oparciu o liste
obecnosci

Kryterium weryfikowane w oparciu o
informacje zawarte w zatgczniku nr 3 do
ogtoszenia oraz dokumentacje biura
LGD tj. listy obecnosci i/lub karty
doradztwa zgodnie z Regulaminem
doradztwa prowadzonego przez LGD.

Whioskodawca nie zatgcza dokumentow

Whnioskodawca bedzie wspotpracowat - z  sektorem
gospodarczym z obszaru LSR 5 PKT — i/ lub spotecznym 5 PKT
w profilu branzy zgodnej z zakladang dziatalnoscia,
potwierdzajac to listem/i intencyjnym/i

Kryterium weryfikowane w oparciu o
informacje zawarte w zatgczniku nr 3 do
ogtoszenia oraz zatgczony/-e list/-y
intencyjny/-e.

Projekt zaktada wprowadzenie na rynek lokalny produktu/ustugi
niedostgpnej w ciggu ostatnich 12 miesiecy na terenie danej
gminy

Kryterium weryfikowane w oparciu o
ogolnodostepne informacje oraz
informacje zawarte w zatgczniku nr 3 do
ogloszenia oraz zapisy we wniosku o
przyznanie pomocy.

Whioskodawca nie zatgcza dokumentow.

Whnioskodawca uwzglednit i opisat dziatania w ramach projektu
dotyczace wykorzystania metod i/lub narzedzi z zakresu
ochrony srodowiska, przeciwdziatania zmianom klimatu.

Kryterium weryfikowane w oparciu o
informacje zawarte w zatgczniku nr 3 do
ogloszenia oraz zapisy we wniosku o
przyznanie pomocy.

Whioskodawca nie zatgcza dokumentéow

Whnioskodawca przedstawit posiadane kwalifikacje,
umiejetnosci, doswiadczenie w realny sposob zwiekszajgce
szanse utrzymania dziatalnosci w wymaganym okresie trwatosci
projektu.

Whnioskodawca powinien zatgczy¢ kserokopie dokumentow
potwierdzajacych przedstawione kwalifikacje, umiejetnosci,
doswiadczenie (maksymalnie 3 dokumenty)

Kryterium weryfikowane w oparciu o
informacje zawarte w zatgczniku nr 3 do
ogtoszenia oraz dokumenty
potwierdzajgce spetnienie kryterium.

Whnioskodawca szczegdtowo opisat wyniki analizy rynku
lokalnego, uwzgledniajac nastepujgce elementy: - rzetelna
ocena konkurencji, - plany dziatan promocyjnych, - strategia
utrzymania firmy w perspektywie 5 lat, - strategia utrzymania
miejsc pracy, - opis docelowej grupy klientow

Kryterium weryfikowane w oparciu o
informacje zawarte w zatgczniku nr 3 do
ogloszenia oraz zapisy we wniosku o
przyznanie pomocy.

Whioskodawca nie zatgcza dokumentow

W przypadku dodatkowych pytan zapraszamy do kontaktu z pracownikami biura w

godzinach pracy Biura LGD:

nr tel. 46 858-91-51,

e-mail: biuro@ziemiachelmonskiego.pl
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